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I. Bevezetés

A Székesfehérvéri Intézményi Kozpont (tovabbiakban: SZIK) az informacios énrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
II-IV. fejezete alapjan a kozérdekii adatok, tovabba a kotelezben kozzéteendé adatok
(tovabbiakban: kozérdekii adatok) megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét a
kdvetkezOk szerint hatarozza meg.

Jogszabalyi hattér

e az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

e az integraciéra vonatkozé részletes szabalyokrol szolé 305/2005(XI1.25.) Korm.
Rendelet

e a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005.(X11.27.) IHM rendelete

e az illamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint

o akoltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl szo16
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (4) bekezdés b) pontja

e akozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

I.1. A szabalyzat célja

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellaté
szerv) lehetvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6é kozérdekii adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot - az e torvényben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyuld igény alapjan
barki megismerhesse.

A szabédlyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekil adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének ¢&s kozzétételének rendjét, az egyedi
adatigénylések teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatokat, az egységes tigymenet és
feleldsségi rend kialakitdsa, valamint, hogy biztositsa az informéaci6-aramlas naprakészségét.

1.2. A szabadlyzat hatilya

Az Avr., valamint az irinyit6 szerv dontése alapjan a SZIK-en tilmenden a(z)
a) Alba Regia Szimfonikus Zenekar (a tovabbiakban: ARSO)
b) Siklési Gyula Varostorténeti Kutatokozpont (a tovabbiakban: Kutatékézpont)
c) Székesfehérvari Balett Szinhaz (a tovabbiakban: Balett Szinh4z)
d) Székesfehérvari Kozosségi és Kulturalis K6zpont (a tovabbiakban: SZKKK)
¢) Szent Istvan Kiraly Muzeum (a tovabbiakban: Miizeum)



f) Varosi Levéltar és Kutat6intézet (a tovabbiakban: Levéltar)
g) Vorosmarty Mihaly Kényvtar (a tovabbiakban: Kényvtar)
h) Vérdsmarty Szinhz (a tovabbiakban: Szinh4z)

(a tovabbiakban egyiitt: Intézmények),

mint SZIK-hez rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek, Avr.
szerinti feladatait a SZIK latja el.

A szabalyzat személyi hatdlya a SZIK ¢és az Intézmények valamennyi f6- és részfoglalkozasu
kozalkalmazott dolgozodjara, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott munkavallalokra kiterjed.

A szabalyzat targyi hatalya:

a) a SZIK tevékenységével kapcsolatos, a SZIK miikddése ¢€s feladatellatdsa soran
keletkez6 kozérdekil adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére,

b) az Intézmények tevékenységével kapcsolatos, a feladatellatdsa soran keletkezd
kdzérdekii adatokra és kézérdekbo6l nyilvanos adatok teljes korére.

L.3. Adatvédelmi tisztviseld

Az Eurdpai Uniés hatosagi irdnymutatasok szerint az adatvédelmi tisztviselé az
elszamoltathatosag sarokkove, €s az adatvédelmi tisztviseld kijelolése elOsegitheti a
jogszabalyoknak valé megfelelést. Az elszamoltathatosag eszkozeinek (példaul az
adatvédelmi hatasvizsgalatok megkonnyitése, auditok végzése vagy elGsegitése) végrehajtasa
mellett az adatvédelmi tisztviseld kozvetitd szerepet tolt be az érdekelt felek (példaul a
feliigyeleti hatosagok, az érintettek és a Hivatalon beliili részlegek) kozott.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
sz016, az Eur6pai Parlament és a Tanécs altal 2016. aprilis 27. napjan elfogadott és 2018.
majus 25. napjatdl alkalmazandé altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) értelmében bizonyos
adatkezel6k és adatfeldolgozok kotelesek adatvédelmi tisztviseldt kijelolni. Ez a kotelezettség
kiterjed

a) minden kozhatalmi szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervre (fliiggetleniil attol,
hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint

b) egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymértéki megfigyelése, vagy

¢) amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoriait nagy szamban kezelik.



A fenti vagylagos kategéridk koziil az a) pontnak a feltételei fennallnak a SZIK, illetve az
Intézmények esetében, mivel kozfeladatot ellaté szervek, igy adatvédelmi tisztvisel
kinevezése kotelez6 a GDPR alapjan.

A jelen Szabalyzat értelmében a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésével, tovabba a kotelezlen kozzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalaval
kapcsolatos kérdésekben a SZIK és az Intézmények kotelesek kikémi az adatvédelmi
tisztvisel6 szakmai allaspontjat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 kozremiikodik a Szabélyzat feliilvizsgélataban, jogszabalyvaltozas
esetén, vagy mas indokolt esetben kezdeményezi a Szabilyzat moédositasat, kiegészitését.
Szakért6i tanacsot ad a kozérdekii adatok kezelésével, nyilvantartasaval, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésével, tovabba a kotelezden kozzéteend$é adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos kérdésekben. Adatkezeléssel Osszefiiggd ligyekben
kapcsolattartd pontként szolgal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag felé
(a tovabbiakban: NAIH).

II. Rendelkez6 rész

IL1. Altalinos szabalyok

A kozfeladatot ellatd szervnek lehetévée kell tenni, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekli adatot
¢és kozérdekbol nyilvanos adatot, erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A SZIK és az Intézmények (tovabbiakban egyiitt: adatfelelosok) a fenti kotelezettségeiknek
vezetdjiik Utjan tesznek eleget.

Az adatfeleldsok vezetdi az adatkézlési kotelezettségilkknek az adatvédelmi tisztviseld
koézremiikddésével tesznek eleget.

E szabalyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak — figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010.
évi CXXX. torvény (Jat.) 24. § (2) bekezdésére — a mindenkor hatalyos Infotv., illetve az
egyéb kapcsol6do jogszabalyok, kiilondsen az iizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV.
térvény (Uzleti titok tv.), a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. tdrvény
(Mindsitett adat tv.), tovabba a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo, az Eurépai Parlament és a Tanacs altal 2016.
aprilis 27. napjan elfogadott és 2018. majus 25. napjatol alkalmazandé altalanos adatvédelmi
rendelet (GDPR) szévegezése szerint vehetek figyelembe.



IL.2. A kézzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hatdskorok

Az adatfelelosok munkavallalgja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetGjogi
felel6sséggel tartozik az adatfelelGsok nyilvantartisaihoz valo jogszeriitlen hozzaférésért.

adatfelelds vezetoje:

o intézkedik az elkészitett kdzérdekii adatok kozzétételérdl

e intézkedik a jelen szabalyzat 2. mellékletében meghatarozott altalinos kozzétételi lista
szerinti kozérdekil adatok tartalmanak az Infotv. 1. mellékletében az egyes adatok
tekintetében meghatarozott idészakonkénti frissitésérél, illetve a kozzétételi listidkon
szereplo  adatok  kozzétételéhez  sziikséges kozzétételi mintakrdl  sz016
18/2005.(X11.27.) IHM rendeletének valdé megfelelosségérol,

e a jelen szabélyzat 2. mellékletében meghatarozott éltalanos kozzétételi lista szerinti
kozérdekli adatokat az Infotv. 1. sz. mellékletében az egyes adatok tekintetében
meghatédrozott hataridéig megorzi,

e koordinalja a kozzétételi lista tartalmanak bels6 egyeztetését,

o figyelemmel kiséri az altaldnos kozzétételi lista adatainak frissitését,

e a kozzétett kozérdekii adatok pontatlansdga, tévessége vagy idészerlitlenné valasa
esetén elrendeli az 0j kozzétételi dllomanyok kozzétételét,

e engedélyezi az adatok feltoltését az adatfelelds sajat honlapjara, ezen adatok
frissitését, valamint torlését,

o intézkedik a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliilletén a mindenkori
relevans torvényi rendelkezések szerint meghatarozott adatok koézzétételérdl,
figyelemmel az Infotv. 37/C. §-ra és a 499/2022. (X1I. 8.) Korm. rendeletre,

IL.3. Adatvédelmi szabalyok

Az internetes honlapon kézzétett adatok, dokumentumok tartalma nyilvénos, barki szimara
hozzaférheto.

A honlap miikddtetése soran be kell tartani az Infotv. személyes adatok védelmével
kapcsolatos rendelkezéseit.

IL4. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsa érdekében a honlapja
nyitéoldalan elhelyezett megfeleld hivatkozason keresztiil elektronikus uton barki szamara
személyazonositads és adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen kdzzéteszi
jelen Szabalyzat 2. mellékletében foglalt altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat. Az
adatfelelosnél értelmezhetetlen kozzétételi egységeknél megjeldli, hogy az adott kozérdekil
adat nem all rendelkezésre.



A jelen szabalyzat 2. mellékletében (altalanos kozzétételi lista) meghatirozott adatokat
internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szdmara, személyazonositis nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil
kimasolhat6 mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen hozzaférhet6vé kell tenni. A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az adatfelelés gondoskodik a 2. mellékletben szereplé adatok pontos, naprakész és
folyamatos kézzétételérdl.

w o

Amennyiben az adat el6z0 allapotdnak archivumban tartdsa sziikséges, az adat frissitése
esetén annak elérhetové tétele a meglrzési ido elteltéig nem sziintethet6 meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Uj allapot fellelhet6ségét,
valamint azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszerii. A frissitett adat 0j allapota
mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6zd allapotinak archiv
allomanyaban val6é elérhetdségét. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a

honlapon.

IL5. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje, a
kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények benyijtasanak modja

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelemmel kapcsolatos eljaras a kérelem
benytjtasaval indul. Az igények benyujthatok szoban, irasban és elektronikus Gton az
adatfelelds honlapjan kozzétett elérhetdségeken. Az adatigényléssel kapcsolatos — az
adatfelel6s honlapjan k6zzéteendd — tajékoztatd az 1. szami mellékleteben talalhato.

Nem mindsiilnek kézérdekii adatnak a személyes adatok, a johirnév korébe tartozé adatok, a
mindsitett adatok, a dontés elékészitéssel kapesolatos adatok a jogszabalyban meghatirozott
feltételekkel és ideig, valamint az tizleti titoknak mindsiil6é adatok.

Az igény irasban és elektronikus formaban valé benyljtisa torténhet formai kotottségek
nélkiil.

Az ligyintézés soran az adatfelelés koteles a jelen Szabalyzatban foglaltak mellett az Infotv.-
ben foglalt egyéb szabalyokat és hatarid6ket is figyelembe venni, és biztositani azok
érvényesiilését.

A Kérelmez6 az adatszolgaltatas teljesitéséig a kérelmét visszavonhatja.

A kozérdekii adatok megismerhet6ségének korlatai tekintetében az Infotv. 27. § -ban foglaltak
iranyadok.



IL.6. A benyijtott igények teljesitésének modja, hataridoi

A szbbeli igény teljesitésére az adatfelelds vezetdje, vagy az adatvédelmi tisztviseld jogosult.
A szdban megvalaszolt igényekrol feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a szoban
eloterjesztett igény azonnal nem valaszolhatd meg, az igénylot tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor. frasbeli kérelmet a Kérelmezd az adatfelelSs
honlapjan kozzétett levelezési cimen vagy elektronikusan e-mailben nytjthat be.

Az adatfeleloshoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szébeli adatigénylésrél szo616 irasbeli
feljegyzéseket tovabbitani kell az adatfelelés vezetdjéhez.
A kérelem az alabbi feltételek egyiittes fennéllasa esetén mindsiil teljesithetonek:

1. akérelmezo elérhetOsége tisztazott,

2. a kérelmez6é altal megismerni kivant adatok kore pontosan meghatirozhato,
egyertelmil,

3. akérelem targyat képez6 adatok az adatfelel6sok kezelésében vannak,
4. azigényelt adatok kézérdekii adatnak mindsiiinek, és

5. az adatszolgaltatas koltsége nem haladja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatérozott, koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb Osszeget, vagy, ha
ezt az oOsszeget meghaladja, a kérelmezé vallalja a megallapitott koltségek
megtéritését, de legfeljebb a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Osszeg
mértékéig.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii vagy nem értelmezhetd, illetve az igényelt adatok kore
nem hatarozhaté meg pontosan, fel kell kérni az igényl6t igényének pontositasara.

A koézérdekli adat megismerésére iranyulé kérelmet az adatfelelés a kérelem beérkezését
kovetd 15 napon belill birdlja el. Az adatigénylés hatarideje a jelentGs terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozd adatigénylés esetén, vagy ha az adatigénylés teljesitése a SZIK
vagy az Intézmények alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
meértékii igénybevételével jar, egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az
igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajekoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban, és - amennyiben az ardnytalan nehézség nélkiil
teljesithetd - az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, formaban illetve modon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetdé az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak koézértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz €s az adatko6zlés masolat kiadasaval teljesithet6, a masolaton a meg nem ismerhet6

adatot felismerhetetlenné kell tenni (kivonatolt mésolat).
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Ha az igényelt adatot nem az adatfeleldsok kezelik, illetéleg tevékenységiiket nem érinti, errél
tajékoztatni kell az adatigényl6t €s az adatkezeld az adatigénylést visszakiildi az
adatigényl6nek.

A koézérdekil adat megismerése iranti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg,

Ha torvény mésként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a mdsolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A maganszemély kérelmezé személyes adatait az
adatszolgaltatast kovetd egy év elteltével az adatfelelds koteles térdlni az Gsszes digitalisan és
papiralapon 6rz6tt nyilvantartasbdl, dokumentumbdl. A személyes adatok védelme érdekében
az adatszolgaltatast kovetd egy év elteltével az ligyintézé torli a megkeresést a
levelezérendszerébol.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrél az igényld masolatot kérhet
és kaphat. Az adatfelelés az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség
mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatirozott,
koltségtéritésként megallapithat6 legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott
koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott
legmagasabb 6sszeget.

A koltségtérités dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tdjékoztatni
kell, egyuttal fel kell hivni az igényl6 figyelmét, hogy 30 napon beliil nyilatkozzon arrdl, hogy
a koltségtéritést megfizeti-e, vagy a kérelme teljesitésétl eltekint. A tijékoztatas megtételétol
az igénylé nyilatkozatdnak az adatkezel6hOz vald beérkezéséig terjed6 id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele.

Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatfelelés altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridoben koételes az adatfelelés szamlajara torténd atutalassal vagy a
héazipénztarban valo6 befizetéssel koteles teljesiteni

Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Az igény elutasitisra keriil, ha az igénylé a koltségtéritést annak kozlésétsl
szamitott 15 napon beliil nem teljesiti.



I1.7. Elutasitasi okok

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot megilletd
jogorvoslati lehetoségekrol valod tajékoztatissal egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében
jogszabdly mérlegelési lehetOséget biztosit, akkor az igény teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadis alapjaul szolgald kozérdek nagyobb sulya a
kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél az adatfelel6s nyilvantartast
vezet (3. szamu melléklet), és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

Az igény elutasitasra keriil, ha az igénylé a koltségtéritést annak kozlésétél szamitott 15
napon beliil nem teljesiti.

Az egyedi adatigénylésekrol az adatfelelds nyilvantartast vezet, amelyben elkiilonitve tartja
nyilvan a teljesitett és az elutasitott kozérdekii adatigényléseket.

A nyilvantartas tartalmazza az adatigénylés iranti igény elGterjesztésénck és teljesitésének
modjat (pl.: papiralapu, elektronikus), az igényelt kozérdekli adat megnevezését, a teljesités
vagy az elutasitas idGpontjat.

I1.8. NAIH vizsgalat

A NAIH-nal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekii adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésé¢hez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be,
vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

A NAIH vizsgalata az Infotv. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott indokok valamelyikén
alapulé bejelentés esetén az igény elutasitdsanak kozlését6l, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarid6 lejartatdl szamitott egy
éven beliil kezdeményezhetd.



IL.9. Birosagi jogérvényesités

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa, részbeni elutasitasa
vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel§ 4ltal a meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdésighoz
fordulhat. A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell
bizonyitania.

A pert az igény elutasitdsanak kozlését6l, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatél szamitott 30 napon belill kell
meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellaté szerv az alperes teriiletileg illetékes
Torvényszék székhelyén 1évo Jarasbirosagnal. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igénylé a NAIH
vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a NATH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szol6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre 4ll6 hatarido elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

II1. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2023. mércius 1. napjan 1ép hatéilyba, ezzel egyidejiileg a SZIK 2016.oktéber
17-ét01 érvényes szabalyzata hatalyat veszti.

Az adatfelelosok vezet6inek gondoskodniuk kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven

1w’

alairasukkal igazoljak. Az érvényes szabdlyzat elGirdsait valamennyi érintettnek be kell
tartani.

Székesfehérvar, 2023, februar 28. =

Voros Csaba
foigazgato

Mellékletek

1. T4jékoztatas kozérdekii adatigénylések menetérdl
2. Altalanos kozzétételi lista
3. Elutasitott adatigénylések nyilvantartasa
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1. sz. melléklet

reor

Tajékoztaté a kizérdekii adatigénylések menetérol

A koziigyek és a kizpénzek felhasznaldsdnak dtlathatosdga érdekében az dllampolgarok jogosultak
kozérdekii informdciohoz jutni Magyarorszag barmely dallami, 6nkormdnyzati vagy mads kézfeladatot
ellato szervétdl, intézmenyétdl. A kozérdekii adatigénylés menetét az informdcios dnrendelkezési jogrol
és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovibbiakban: Infotv.), a
megdallapithato kéltségtérités részleteit a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabdlyozza.

Az Intézmény, mint adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetéségei:
Név: (tovabbiakban: Intézmény)

Cim:

Honlap:

E-mail cim:

Telefonszam:

Az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jének elérhetosége:
Kozvetlen elérhetéségei: e-mail cime:

Milyen formdban nyijthaté be az adatigénylés?

Az adatigénylést formai kotottségekt6l mentesen barki szdban, irasban vagy elektronikus fiton
nyujthatja be az Intézményhez. Az adatigénylésben az egyértelmiiség érdekében célszerii hivatkozni
az Infotv.-re azért, hogy azt az Intézmény ne kozérdekii bejelentésként vagy kozigazgatdsi tigyként
kezelje. Az igényld 4ltal egy éven beliil benytjtott azonos adatkorre vonatkozé kérés elutasithato.

Milyen adatokat, informaciokat sziikséges megadni a kérelemben?

Az adatigényl$ nevén és elérhetéségén tl (cim, e-mail cim) — amelyre a tdjékoztatds megkiildését kéri
— egyéb adatok megadasara nem koételes. Az Intézmény nem ellenbrzi az adatigényld
személyazonossagat, és nem kér nyilatkozatot az adatkérés céljardl, motivaci6jardl sem. Ugyanakkor
az Intézmény gazdalkoddsanak szdmlaszintl, illetve tételes ellendrzésére irAnyulé adatmegismerésekre
kiilon térvények rendelkezései irdnyadok.

Az allampolgir az igényelt adatok korén tiil a kérelemben megjellheti azt a format, illetve médot,
ahogyan a kozérdekii adatokat meg szeretné kapni. Erdemes ugyanakkor é&tgondolni, hogy az
adatoknak a kivant formaba torténé rendezése jelenthet-e olyan tobbletfeladatot az Intézmény
szdmara, melynek koltségvonzatét az igénylonek kell majd viselnie.

Milyen kitelezettségei vannak az adatkezel6knek?

Az Intézményt vélaszadasi kotelezettség terheli. A valasznak tartalmaznia kell a kért kdzérdekii adatot,
vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhato ki.

A kérelemnek az Intézmény a lehet6 legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napoen beliil eleget tesz.
Ez a hatdrid6 indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithaté meg az igényld
értesitése mellett.
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Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az dllampolgart arrdl is tajékoztatja Az Intézmény, ha
az adatigénylés teljesitését a koltségtérités eldzetes megfizetéséttl teszi fiiggévé. Ebben az esetben- a
koltségtérités Osszege mellett - a tdjékoztatdsban szerepel az indokolas is (az igényelt adatok,
dokumentumok jelentds terjedelmiiek). Amennyiben az Intézmény nem tartja be ezt a hataridét, az
adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil teljesiti.

Van-e kéltségvonzata az adatigénylés teljesitésének?

Az Intézmény a kozérdekll adatigénylések teljesitésekor nem szolgaltatast nyijt. Az adatigénylések
teljesitése bizonyos mértékli koltség-raforditast szilkségképpen igényel, ez a kozérdekli adatok
megismeréséhez fiiz6d6 alapjog intézményi biztositasanak velejardja, igy az csak kiilondsen indokolt
esetben hérithaté 4t az adatigénylére. Az Intézmény azonban barmikor donthet tgy, hogy az
adatszolgaltatisért nem 4llapit meg koltségtéritést. Két fajta koltségelem szamithaté fel: a felhasznalt
adathordozo, valamint a kézbesités koltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe).

Jelentds terjedelmil masolat készitésénél tajékoztatast kell adni arrdl, hogy az adatigénylés mekkora
iratmennyiséget oOlel fel. K6zoIni kell az adatigénylGvel az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést
nem igényl6 lehetOségeit is.

Fontos tudni, hogy amennyiben a megallapitott koltségtérités 0sszege nem haladja meg a 10.000 Ft-ot,
annak elbzetes megfizetésétél nem teszi fliggévé az adatigénylés teljesitését Az Intézmény., A
koltségtérités maximalis mértéke azonban nem haladhatja meg a 190.000 Ft-ot.

A befizetett koltségtérités mikor jarhat vissza?

A koltségtéritésnek a valds koltségekhez kell igazodnia. A koltségtérités elGzetes megfizetése és az
adatigénylés teljesitése utdn kiilon tdjékoztatast lehet kérni az IntézménytGl az adatszolgaltatas
tényleges koltségeir6l, és az azt aldtdmaszté szamitdsokrol. Amennyiben az elbzetesen felszamitott
koéltség meghaladja a tényleges koltségeket, a kett kiillonbozete az igényldnek visszafizetendo.

Milyen jogervoslati lehetdségek vehetok igénybe?

A kozérdekil adat megismerésére vonatkoz0 igény elutasitasa vagy a teljesitési hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében az adatigényld jogosult birésdghoz fordulni. A pert az igény elutasitdsdnak
kozlésétél, a hatiridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo
hatéaridé lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani az Intézmény ellen.

Az igénylé donthet gy is, hogy Az Intézmény jogsérté eljirasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadség Hatésdg (NAIH) vizsgalatat kezdeményezi.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetosége, az informacios jogokkal foglalkozo6 személy neve

Voros Csaba

Intézményvezetd

Székesfehérvari Intézményi Kozpont
8000 Székesfehérvar, Budai ut 90.
Telefon: +36/22-511-311

E-mail: szik@szik.szekesfehervar.hu

E-mail: voros.csaba@szik.szekesfehervar.hu

https://www.szik.szekesfehervar.hu/
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